
ВИКОРИСАННЯ
МОЖЛИВОСТЕЙ ПЛАТФОРМИ

GOOGLE WORKSPACE У
МЕТОДИЧНІЙ РОБОТІ

ЛЮДМИЛА РЕУЦЬКА,
МЕТОДИСТ ДНЗ “РЦПО БТ ХО”



Google Workspace

Організація спільної роботи та
комунікація

Спільне створення, зберігання та
робота з методичними документами

та матеріалами

Створення внутрішньої бази
методичної роботи
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Організація спільної роботи та комунікація



GMAIL @cpto2.com.ua

Корпоративна пошта 



МІТКИ ТА ФІЛЬТРИ В GMAIL 
 Це потужні інструменти в Google

Workspace, які допомагають
організувати та класифікувати

електронні листи Переваги використання міток:
Класифікація та організація
Пошук
Фільтрація
Пріоритезація



ШАБЛОНИ GMAIL 
Дозволяє зберігати чернетки електронних
листів та використовувати їх повторно

Переваги використання
шаблонів:

Економія часу
Збереження єдиного стилю
Зменшення кількості
помилок



GOOGLE ГРУПИ
(GOOGLE GROUPS) 

У GOOGLE WORKSPACE 
Організація спільної
роботи, обговорень

та керування
доступом до ресурсів

у роботі з
педагогічними

кадрами



 ВИКОРИСТАННЯ СЕРВІСУ
Google Groups В

МЕТОДИЧНІЙ РОБОТІ

✅ Методичні комісії

✅ Методична робота 

✅
Адміністративні

розсилки,
підготовка до
методичних

заходів



ВИКОРИСТАННЯ СЕРВІСУ
GOOGLE GROUPS

✅ Методичні комісії

Окремі групи для членів
методичних комісії. Кожна
методична комісія має свою

групу



ВИКОРИСТАННЯ СЕРВІСУ
GOOGLE GROUPS

✅ Методична робота

Групи для
організації

методичних заходів:
конференцій,

вебінарів, тренінгів 



ВИКОРИСТАННЯ СЕРВІСУ
GOOGLE GROUPS

✅ Адміністративні розсилки,
підготовка до методичних

заходів

Групи для
адміністративних

розсилок, до яких входять
усі педагогічні працівники



Основні можливості
Google Груп

Створення спільних
електронних розсилок

o Одна email-адреса для групи для обміну
повідомленнями між учасниками

Всі учасники отримують
однакові листи, що зручно
для методичних комісій,

інших методичних об’єднань
педагогів



Основні можливості Google
Груп Форуми для обговорень

o Ведення дискусій, обговорень , підготовка до заходів у форматі
веб-форуму



Основні можливості Google
Груп Керування доступом до

ресурсів

Надання доступу до Google Диску, Документів,
Календаря, Classroom для всіх учасників групи одразу



Основні можливості Google
Груп

Автоматизація роботи з
подіями та календарями

Кожен учасник
автоматично отримує

нагадування та оновлення
через Google Chat або

Email

Окрема групова
адреса для календаря 

Окремий Google Календар для методичної роботи дозволяє створювати
події, запрошувати окремі групи учасників, додавати нагадування та

описи конкретно для певних груп



Основні можливості Google
Груп Організація внутрішніх

оголошень

o Окрема група для адміністративних повідомлень,
щоб швидко розповсюджувати інформацію серед

колективу



GOOGLE CHAT 
У GOOGLE WORKSPACE 

Сервіс обміну повідомленнями.
Дозволяє спілкуватися з іншими людьми в особистих

повідомленнях, групових чатах та спеціальних
кімнатах для обговорення конкретних тем



Google Chat 

📌 Індивідуальні чати –
для швидкого обміну

інформацією з колегами

📌 Групові чати – для
спільних обговорень у
невеликих групах (до 50

осіб)

📌 Простори (Spaces) –
для довготривалої

співпраці та організації
методичних заходів



✅ Організація командної
роботи в групових чатах та
просторах

✅ Спільне редагування
документів, таблиць,
презентацій

✅ Опитування і
голосування для прийняття
рішень.

✅ Автоматизація
нагадувань і завдань

Google Chat –
можливості чатів



GOOGLE CHAT SPACES
(КІМНАТИ)

Окремі простори для різних напрямків



МОЖЛИВОСТІ GOOGLE
CHAT SPACES (КІМНАТИ) 

Організовані обговорення

У SPACES ПОВІДОМЛЕННЯ МОЖУТЬ
БУТИ ЗГРУПОВАНІ У ТЕМИ (ТРЕДОВІ

РОЗМОВИ) 



МОЖЛИВОСТІ GOOGLE
CHAT SPACES (КІМНАТИ) 

Спільний доступ до файлів та
документів

GOOGLE CHAT SPACES
ІНТЕГРУЄТЬСЯ З GOOGLE

ДИСКОМ, ТОМУ УЧАСНИКИ
МОЖУТЬ ПРИКРІПЛЮВАТИ ТА
ПЕРЕГЛЯДАТИ ДОКУМЕНТИ

ПРЯМО У ПРОСТОРІ



МОЖЛИВОСТІ GOOGLE
CHAT SPACES (КІМНАТИ) 

Вбудоване керування
завданнями 

УЧАСНИКИ ПРОСТОРУ МОЖУТЬ
СТВОРЮВАТИ ЗАВДАННЯ,
ПРИЗНАЧАТИ ЇХ КОЛЕГАМ І
ВІДСТЕЖУВАТИ ВИКОНАННЯ



МОЖЛИВОСТІ GOOGLE
CHAT SPACES (КІМНАТИ) 

Інтеграція з Google Meet для
онлайн-нарад

У ПРОСТОРІ МОЖНА ШВИДКО СТВОРИТИ ВІДЕОЗУСТРІЧ У
GOOGLE MEET 



МОЖЛИВОСТІ GOOGLE
CHAT SPACES (КІМНАТИ) 

📌 Спільне планування заходів.
Автоматичні сповіщення

У SPACES МОЖНА ДОДАВАТИ
БОТІВ, ЯКІ ДОПОМАГАЮТЬ
АВТОМАТИЗУВАТИ РОБОЧІ

ПРОЦЕСИ

У ЧАТІ МОЖНА ШВИДКО
УЗГОДИТИ ДАТИ ТА ФОРМАТ
ЗАХОДІВ, РОЗПОДІЛИТИ

ОБОВ’ЯЗКИ



01

02

03

04

05

СПІЛЬНЕ СТВОРЕННЯ, ЗБЕРІГАННЯ ТА РОБОТА З
МЕТОДИЧНИМИ ДОКУМЕНТАМИ ТА МАТЕРІАЛАМИ



ОСНОВНІ МОЖЛИВОСТІ
GOOGLE DRIVE 

Структура папок для зберігання
методичних матеріалів



ОСНОВНІ МОЖЛИВОСТІ
GOOGLE DRIVE 

Спільне створення та редагування
документів, таблиць та презентацій



ОСНОВНІ МОЖЛИВОСТІ
GOOGLE DRIVE 

Проведення опитувань, анкетувань



СТВОРЕННЯ ВНУТРІШНЬОЇ БАЗИ МЕТОДИЧНОЇ
РОБОТИ

ЄДИНИЙ ІНФОРМАЦІЙНО-
МЕТОДИЧНИЙ ПРОСТІР



 ПЕРЕВАГИ ВИКОРИСТАННЯ GOOGLE SITES І
GOOGLE WORKSPACE У МЕТОДИЧНІЙ РОБОТІ

СИСТЕМАТИЗАЦІЯ МАТЕРІАЛІВ



 ПЕРЕВАГИ ВИКОРИСТАННЯ GOOGLE SITES І
GOOGLE WORKSPACE У МЕТОДИЧНІЙ РОБОТІ

НОВИНИ, ДОСЯГНЕННЯ



Переваги використання Google
Sites та Google Workspace 

Зручність та доступність

 Successful
projects ПРОСТОТА ВИКОРИСТАННЯ

ШИРОКІ МОЖЛИВОСТІ
ІНТЕГРАЦІЯ З ІНШИМИ СЕРВІСАМИ GOOGLE

http://cpto2.com.ua

http://cpto2.com.ua/


GOOGLE WORKSPACE ДОПОМАГАЄ
ЗРОБИТИ МЕТОДИЧНУ РОБОТУ

ПЕДАГОГІВ БІЛЬШ
ЕФЕКТИВНОЮ, ЗРУЧНОЮ ТА

СУЧАСНОЮ


