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МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
Науково-методичний центр професійно-технічної освіти 
у Харківській області
	61121,  м. Харків,
вул. Тимурівців, 37
	факс:  (0572) 69-51-63;  тел. (0572) 64-68-60
     e-mail:  pr.nmc@ptukh.org.ua

	код 14073356,  р/р 35211034013980, 35226234013980 Центральний апарат ДКС  України  МФО 820172



22.09.2017 № 01-342
Директору ПТНЗ
На виконання наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 15.09.2017 № 269 «Про проведення обласного огляду навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар» Науково-методичний центр професійно-технічної освіти у Харківській області надсилає Організаційно-методичні рекомендації щодо проведення обласного огляду навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар у професійно-технічних навчальних закладах (додаються).
Директор НМЦ ПТО 
у Харківській області                                          

        Т.О. Русланова 
Давидова Ю.В., 69-51-63 
Додаток 
до листа Науково-методичного

центру професійно-технічної         

освіти у Харківській області 

від 22.09.2017 № 01-342
Організаційно-методичні рекомендації 

щодо проведення обласного огляду навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар 
у професійно-технічних навчальних закладах
І. Загальні положення

1.1. Огляд навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар у професійно-технічних навчальних закладах Харківської області (далі – Огляд) проводиться Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації разом із Науково-методичним центром професійно-технічної освіти у Харківській області (далі – НМЦ ПТО у Харківській області). 

1.2. Огляд проводиться з метою:

· активізації роботи професійно-технічних навчальних закладів (далі – ПТНЗ) щодо покращення навчально-матеріальної бази навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар;

· удосконалення форм і методів роботи в ПТНЗ, спрямованих на підвищення якості підготовки конкурентоспроможних кваліфікованих робітників;

· стимулювання професійного зростання педагогічних працівників;

· виявлення кращих педагогічних ідей та їх розповсюдження.

1.3. Основними завданнями Огляду є:

· зміцнення навчально-матеріальної бази навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар;
· мотивація педагогічних працівників до створення комплексно-методичного забезпечення професії; 
· системне впровадження сучасних освітніх, інформаційних та виробничих технологій у процес професійної підготовки кваліфікованих робітників;

· комплексна оцінка стану матеріально-технічного та навчально-методичного забезпечення навчальних майстерень (лабораторій) з професії;
· узагальнення та поширення позитивного досвіду роботи педагогічних працівників щодо ефективного використання навчальних майстерень (лабораторій).

ІІ. Учасники Огляду

2.1. В Огляді беруть участь професійно-технічні навчальні заклади м. Харкова та Харківської області (далі – ПТНЗ), де здійснюється підготовка кваліфікованих робітників з професії 5122 Кухар.

ІII. Порядок проведення Огляду
3.1. Терміни проведення Огляду, склад організаційного комітету і експертної групи визначається відповідним наказом Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації. 

3.2. Огляд проводиться в ІІ етапи:

· І етап (заочний):

 – ПТНЗ подають оргкомітету Конкурсу заявки для участі в обласному етапі (зразок заявки викладено в додатку 1);

· матеріали для участі в Огляді ПТНЗ надсилають в електронному вигляді до НМЦ ПТО у Харківській області (порядок розміщення матеріалів викладено в додатку 2);
До 13.10.2017

· матеріали розміщуються на веб-порталі НМЦ ПТО у Харківській області в каталозі «share»  папка «Науково-методичний центр ПТО у Харківській області», каталог «Обласний Огляд майстерень з професії 5122 Кухар»; 
16.10.2017

· ІІ етап (обласний) проводиться в 2 тури: 

1 тур (заочний):

· учасники  проводять оцінювання наданих матеріалів за допомогою Google Форм (порядок оцінювання матеріалів буде надано пізніше);
17.10.2017 – 31.10.2017
·  експертна група аналізує та узагальнює отримані результати оцінювання та визначає 6 кращих учасників;

01.11.2017 – 06.11.2017
2 тур (заключний):

 –  експертна група безпосередньо на місцях вивчає роботу претендентів, визначає серед них переможців та лауреатів.

07.11.2017 – 24.11.2017

ІV. Матеріали, які подаються на Огляд
4.1. Для участі в Огляді подаються такі матеріали:
· заявка від ПТНЗ на участь в Огляді (додаток 2 до організаційно-методичних рекомендацій);
· презентація майстерні (лабораторії), що розкриває комплексно-методичне забезпечення професії (фотоматеріали засобів навчання та інші матеріали, якими оснащена лабораторія). Презентацію надати в електронному вигляді об’ємом до 15 слайдів. 
· план роботи майстерні (лабораторії) на 2017/2018 н.р;
· паспорт майстерні (лабораторії);
· паспорт комплексно-методичного забезпечення професії;
· робоча навчальна програма з предмета «Виробниче навчання» професії «Кухар» (рівень кваліфікації: 3 розряд);
· перелік навчально-виробничих робіт на семестр або курс навчання;

· зразки 3-х розгорнутих планів уроків різних типів (загальний об’єм до 20 аркушів);
· зразки інформаційно-методичних матеріалів (до 5 видів) для самостійної роботи учнів (загальний об’єм до 15 аркушів);
·  висновок про стан та результативність навчальної та методичної роботи в майстерні (лабораторії) ПТНЗ, проведення масових заходів, у тому числі семінарів, конкурсів, вікторин, фестивалів, захисту проектів тощо (об’єм до 10 аркушів).
V. Критерії оцінювання методичних матеріалів ПТНЗ під час
проведення 1-го (заочного) етапу Огляду
5.1. Паспорт комплексно-методичного забезпечення (далі – КМЗ) професії:

· відповідність змісту розділів паспорту методичним рекомендаціям НМЦ ПТО у Харківській області (0-2 бали);

· відповідність назви тем програми (уроків) вимогам державного стандарту ПТО (0-3 бали);

· повнота забезпечення тем навчальної програми засобами навчання та їх систематизація  (0-10 балів).
Максимальна кількість балів – 15.

5.2. Робоча навчальна програма з предмета «Виробниче навчання» з професії «Кухар» (кваліфікація: 3 розряд):
· відповідність робочої навчальної програми вимогам державного стандарту ПТО з професії (0-2 бали);

· відображення в робочій навчальній програмі варіативного компоненту в межах 20% відповідно до змін в науці і техніці, технологіях, застосуванні нового обладнання в галузі тощо (0-5 балів);

· підтвердження внесених змін до робочої навчальної програми протоколами методичних комісій (0-3 бали).
Максимальна кількість балів – 10.

5.3. Перелік навчально-виробничих робіт на курс (семестр) навчання для кухаря 3-го розряду:

· відповідність переліку навчально-виробничих робіт вимогам робочої навчальної програми та ДСПТО (0-4 бали);

·  відображення у переліку навчально-виробничих робіт завдань, необхідних для оволодіння учнями професійними знаннями, уміннями та навичками відповідної кваліфікації (0-3 бали);
· наявність технологічної документації, необхідної для виконання  навчально-виробничих робіт, що внесені до переліку (на 5 будь-яких тем уроку виробничого навчання за вибором учасника) (0-3 бали).

      Максимальна кількість балів – 10.

5.4. Презентація майстерні (лабораторії) (10-15 слайдів), що розкриває комплексно-методичне забезпечення професії:

· ілюстративне підтвердження оснащення лабораторії технічними засобами навчання (персональним комп’ютером, мультимедійним пристроєм та ін.) (0-5 балів);
· ілюстративне підтвердження оснащення лабораторії інформаційно-методичними матеріалами (0-10 балів); 

· ілюстративне підтвердження наявності куточка з охорони праці та його інформаційне забезпечення (0-5 балів);
· ілюстративне підтвердження наявності тематичних папок з виробничого навчання та їх інформаційно-методичне наповнення(0-5 балів);
· оформлення лабораторії відповідно до естетичних та гігієніних вимог (0-5 балів).
Максимальна кількість балів – 30.

5.5. Зразки планів уроків виробничого навчання (до 3 різних типів):

· відповідність структури уроку в/н його типу та  змісту робочої навчальної програми й переліку навчально-виробничих робіт (0-5 балів);
· різноманітність видів, форм навчальної діяльності учнів на уроках виробничого навчання (0-10 балів);

· рівень інформаційно-методичного забезпечення уроків виробничого навчання (0-10 балів);

· рівень матеріально-технічного забезпечення виробничого навчання (0-15 балів);

· культура оформлення (0-5 балів).
Максимальна кількість балів – 45.

5.6. Зразки інформаційно-методичних матеріалів (до 10 різних видів):

· якість відбору навчального матеріалу: зміст та раціональність (0-5 балів);

· естетичність оформлення, чіткість зображення й легкість сприйняття
(0-5 балів);

· різноманітність роздаткового дидактичного матеріалу (0-5 балів);

· оригінальність та інноваційність інформаційно-методичних  матеріалів (0-5 балів).

Максимальна кількість балів – 20.

Максимальна кількість балів за 1 етап – 130.
VI. Критерії оцінювання роботи лабораторій під час проведення 2-го (заключного) етапу Огляду
6.1. Відповідність майстерні (лабораторії) та її обладнання вимогам пожежної та електробезпеки (0-10 балів).
6.2. Відповідність лабораторії санітарно-гігієнічним вимогам (0-10 балів).

6.3. Систематизація всіх засобів навчання (0-10 балів).

6.4. Наявність паспорту майстерні (лабораторії) та плану роботи майстерні на 2017/2018 н.р. (0-10 балів);

6.5. Наявність основних засобів навчання й ефективність їх використання та відповідність вимогам державного стандарту ПТО (0-25 балів).

6.6. Наявність тематичних папок, їх зміст, якість та різноманітність інформаційно-методичних матеріалів (0-10 балів).

6.7. Наявність стендів, плакатів відповідно до матеріалу, що вивчається 

(0-10 балів).

6.8. Наявність наочних посібників, макетів, їх якість, ефективність використання й естетичне оформлення (0-10 балів).

6.9. Методичне забезпечення робочого місця майстра виробничого навчання (підручники, навчальні посібники, довідкова і методична література, інструктивні матеріали, програмні педагогічні засоби (в т.ч. авторські)); методичні рекомендації з питань організації роботи та проведення уроків, методичні розробки тощо (0-10 балів).
6.10. Створення інформаційного банку даних позитивного педагогічного досвіду – (0-5 балів).
6.11. Наявність матеріалів проведених позаурочних заходів та методичної роботи майстрів виробничого навчання (конкурсів  фахової майстерності, вікторин, фестивалів, захисту проектів тощо. Традиційні та нетрадиційні форми роботи) (0-5 балів).

6.12. Естетичне оформлення майстерень (0-5 балів).

Максимальна кількість балів за 2 етап – 120.

VІІ. Експертна група

7.1. Для розгляду та оцінювання матеріалів створюється експертна група, персональний склад експертної групи затверджено наказом Департаменту науки і 
освіти Харківської обласної державної адміністрації від 15.09.2017 № 269.
7.2. Експертна група:

· аналізує та узагальнює результати оцінювання поданих на Огляд матеріалів;

· має право втручатися в процес оцінювання матеріалів, якщо під час аналізу результатів буде виявлена необ’єктивність розгляду будь-яким учасником;

· забезпечує об’єктивність вивчення роботи майстерень (лабораторій) на місцях;

· надає до організаційного комітету протоколи результатів Огляду.

VІІІ. Визначення і нагородження переможців Огляду

8.1. Переможцями та лауреатами Огляду є зав. майстернями (лабораторіями), які мають найвищий сумарний рейтинг за оцінками експертної групи. 
8.2. На основі свого рішення експертна група спільно з оргкомітетом встановлює I, II та III місця. 

8.3. На підставі рішення експертної групи і оргкомітету видається відповідний наказ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації про підсумки Огляду.

ІХ. Апеляція

9.1. Учасники Огляду мають право ознайомитись із його результатами. 

9.2. У разі виникнення спірних питань Учасники мають право протягом 3-х (трьох) робочих днів після ІІ етапу Конкурсу подавати апеляційній комісії заяву у письмовій формі з приводу правильності та об’єктивності оцінювання і одержати письмову (за вимогою Учасника) відповідь до остаточного підведення підсумків. 

У заяві Учасник повинен зазначити підставу апеляції. 

9.3. Для розгляду апеляцій організаційним комітетом Огляду з числа фахівців відповідного профілю, працівників НМЦ ПТО, викладачів та інших педагогічних працівників ПТНЗ у складі 5 осіб створюється апеляційна комісія. Рішення апеляційної комісії фіксується у протоколі засідання і надається для ознайомлення заявнику.
Додаток 1
до листа Науково-методичного

центру професійно-технічної         

освіти у Харківській області 

від 22.09.2017 № 01-342
Заявка 

__________________________________________________________________
(ПТНЗ)
на участь в огляді навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар у професійно-технічних навчальних закладах Харківської області
у 2017/2018 н.р.

	№ з/п
	Назва майстерні (лабораторії)
	ПІБ майстра в/н, завідувача майстерні (лабораторії)

	
	
	


Директор ПТНЗ                                м.п.                                      ПІБ
Додаток 2
до листа Науково-методичного

центру професійно-технічної         

освіти у Харківській області 

від 22.09.2017 № 01-342
Порядок розміщення матеріалів, які подаються на обласний  огляд навчальних майстерень (лабораторій) з професії 5122 Кухар 
1. Сформувати папку в електронному вигляді, яка буде містити файли з матеріалами Огляду. Назва папки повинна бути короткою, наприклад: «Матеріали на Огляд ЦПТО 1». 

2. Перелік матеріалів, які будуть вкладені в папку, необхідно надавати без зазначення назви ПТНЗ, прізвища розробника та особи, яка погоджує або затверджує документ в установленому порядку. 

3. Папки, запаковані в архів WinRAR (.rar), надсилаються на електронну адресу НМЦ ПТО у Харківській області pr.nmc@ptukh.org.ua не пізніше 13 жовтня 2017 року.
4. Закодовані матеріали будуть розміщені на інформаційно-освітньому порталі «Професійно-технічна освіта Харківської області» за посиланням http://fs.ptu.org.ua/catalogs/catalogs.php?currentID=61726 (Каталог «share»     папка «Науково-методичний центр ПТО у Харківській області»      каталог «Обласний Огляд майстерень з професії 5122 Кухар») 16 жовтня 2017 року (після 12-00).
5. Оцінювання матеріалів будуть проводити усі завідувачі навчальних майстерень (лабораторій) ПТНЗ, де здійснюється підготовка кваліфікованих робітників з професії 5122 Кухар з 17 по 31 жовтня 2017 року за допомогою Google Форм. Посилання для оцінювання матеріалів Огляду  будуть надіслані на електронні адреси ПТНЗ 17.10.2017. Обов’язковим є надання короткого коментарю:  3-4 речення (наприклад, вказати, за що знижено бал відповідно до наданих критеріїв оцінювання). Власні матеріали не оцінюються. 
6. Результати оцінювання матеріалів 1 етапу та визначення 6 кращих учасників будуть оформлені у вигляді протоколу не пізніше 06.11.2017.
